PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO/UFERSA
ORIENTACOES PARA CADASTRO DE BANCAS DE QUALIFICACAO E
DEFESA DE DISSERTACAO E TESE

1. Introduciao

O presente documento tem como objetivo informar os professores orientadores quanto
aos procedimentos para cadastro de bancas de qualificacdao e defesa, tanto em nivel de
mestrado quanto de doutorado.

2. Cadastro da Banca

e No portal docente, acesse a aba: Ensino >> Orientacées Pds-graduacao >>
Bancas >> Solicitar Cadastro.

Confira a seguir o passo a passo no SIGAA:

Orientador deve clicar “solicitar cadastro”
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Em seguida, ir4 aparecer a Lista de Orientandos, clique no icone Solicitar Banca:
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Escolha entre Cadastrar Banca de Qualificagdao ou Banca de Defesa
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Na proxima tela, o orientador deve preencher todas as informagdes referentes a banca.
Os itens com * sdo de preenchimento obrigatorio.

Em caso de defesa presencial, ¢ necessario indicar o local. Caso seja na PROPPG,
deverd solicitar a reserva da sala antecipadamente a SECPOS. Em caso de defesa on
line informar o /ink da sala virtual.
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Nessa tela, o orientador deve anexar os documentos obrigatorios do seu programa para
analise da coordenagao.

ARQUIVOS DO DISCENTE

Arquivo do Projeto: | Procurar.. | Nenhum arquiv...selecionado.

Arquivo da Dissertagdo/ \

Procurar.. | Nenhum arquiv...selecionado.
Tese: '—

Arquivo do Histérico: | Procurat.. Nenhum arquiv...selecionado.

Arquivo da Carta de
Aceite:

Procurar.. | Nenhum arquiv...selecionado.

Na tela seguinte, devem ser cadastradas as informagdes dos membros da banca
examinadora.

ATENCAO: Quando o membro examinador for externo a institui¢cdo, sendo a primeira
participagdo dele em banca do programa, os dados de CPF devem ser inseridos na op¢ao
Cadastrar Novo Membro.

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > BaNca DE Pés > MemBros pa Banca

MEMBROS DA BANCA

Funggo: O (@) INTERNO O EXTERNO AO PROGRAMA @ EXAMINADOR EXTERNO A INSTITUIGAO
MemBRO EXTERNO A INSTITUICAO
Nacionalidade: ® Nacional O Estrangeira

CPF: %

Nome: * () [ Buscar Membro
Email: *
Instituigio de Ensino:

Maior Formagao: #| -- SELECIONE - v

Ano de Conclus3o:
Sexo: * @ Masculino O Feminino

Participaggo por Videoconferéncia? * O sim @ N3o

Adicionar Membro

MeMBROS DA BANCA

Fungdo: () pRESIDENTE @ EXAMINADOR INTERNO EXAMINADOR EXTERNO AO PROGRAMA () EXAMINADOR EXTERNO A INSTITUIGAO

MeMBRO INTERNO DO PROGRAMA

Docente do Programa: | -- SELECIONE -- v
articipagdo por Videoconferéncia? # sim @ nN3o
Adicionar Membro
ISTAGEM DOS MEMBROS DA BANCA

4J: Remover Membro

ungéo Membro Participagdo por Videoconferéncia? Coorientador?

residente I so N3o ]
aterno ] N3o Nio ]
tema I :o Nao C}

<< Dados Gerais || Cancelar Préximo Passo >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Apos a finalizagao do cadastro o sistema ird gerar o numero da ata.



_."j « Banca cadastrada com sucesso! Ata Nr.: 05/2025

PORTAL DO DOCENTE > BANCAS DO DISCENTE

Matricula: DR
Discente: (I
Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM_
Curso: I —
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

4: Visualizar  : Alterar
Banca(s) EnconTraDA(s) (4)
Data Tipo Nr. Ata Descricdo Atividade Situacdo

20/06/2025 QUALIFICAGAO 05/2025 Este € o titulo da minha dissertagio. PPGA0016 - EXAME DE QUALIFICACAO (2025.1) ~ PENDENTE DE APROVAGAO ()

3. Orientacgoes para o Coordenador

Quando uma solicitacdo de cadastro de banca ¢ realizada, uma mensagem automatica ¢
enviada para o e-mail da coordenacao.

SIGAA - PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM X & &
I - Nova Banca cadastrada. Caixa de entrada x

. Sistemas/UFERSA <naoresponder@mailservices.ufersa.edu.br> 10:53 (ha 24 minutos) ﬁr “

. paramim v

prezaco(= [

Foi solicitado o cadastro de uma nova banca de QUALIFICAGAO DE MESTRADO no SIGAA por (NG
I para o PROGRAMA DE PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM I

Esta banca encontra-se pendente de aprovagédo. A coordenagéo do Programa deve aprova-la acessando o seguinte
caminho para que a banca seja cadastrada:

SIGAA -> Portal Coord. Stricto Sensu -> Aluno -> Conclusao -> Cadastrar Bancas -> Validar Bancas Pendentes.
Informag6es da banca:

ETUDIANTS: I

DATE: I

Tive- S

O coordenador deve acessar o perfil da coordenacdo no SIGAA para poder aprovar a
solicita¢do de cadastro de banca, conforme a tela abaixo:

Acesse: Aluno >> Conclusao >> Cadastrar Bancas >> Validar bancas pendentes
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Na proxima tela, o coordenador deve verificar se as informacdes estdo corretas e
verificar se o orientador encaminhou a documentacao necessaria. Estando tudo em
conformidade devera clicar no icone Aprovar Banca.

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > VALIDAR BANCAS PENDENTES

Caro Coordenador,

Nesta tela sera possivel analisar e validar as bancas cadastradas por Orientadores de Pés-Graduagao.

4t Visualizar x: Cancelar Banca Q: Aprovar Banca _-_|: Ver Histérico s: Curriculo Lattes | : Alterar Banca

Bancas ENcoONTRADAS (1)

Matricula Nome
Nr. Ata Tipo Titulo do Trabalho Data
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM
2024110064 |
] Este ¢ o titulo da minha dissertagéo. | ] I NOE ¢

Cancelar

Pronto! A banca foi cadastrada com sucesso!

!j + Operacgao realizada com sucesso!
PoRTAL DO COORDENADOR STRICTO > VALIDAR BANCAS PENDENTES

Caro Coordenador,

Nesta tela sera possivel analisar e validar as bancas cadastradas por Orientadores de Pés-Graduagao.

4: Visualizar  J§: Cancelar Banca Q: Aprovar Banca j: Ver Histérico ﬁ: Curriculo Lattes | : Alterar Banca

Bancas ENconTRADAS (0)

Matricula Nome
\r. Ata Tipo Titulo do Trabalho Data

Nenhuma banca pendente de aprovagao foi encontrada.

Cancelar

Portal do Coordenador Stricto
SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - (84) 3317-8210 | Copyright © 2006-2025 - UFRN - sig-prd-sigaa02.ufersa.edu.br.sigaa02 - v4.11.3

Observacao: Quando aprovada pela coordenagdo, automaticamente todos os membros
do Programa recebem um e-mail informando o registro da banca.

Apo6s a qualificacdo ou defesa da dissertacdo ou tese, a ata deve ser assinada por todos
os membros da banca e pelo aluno e encaminhada para o e-mail da SECPOS
(secpos@ufersa.edu.br) para consolidagdo em até 3 dias.



4. Consultar numero de Ata

e (Caso deseje consultar o numero da Ata posteriormente, o docente devera
acessar: Ensino >> Orientacées Pos-graduacio >> Meus Orientandos >>
Selecionar o aluno >> Listar Bancas.
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PORTAL Do DOCENTE > BANCAS DO DISCENTE
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