
PROGRAMAS DE PÓS-GRADUAÇÃO/UFERSA 
ORIENTAÇÕES PARA CADASTRO DE BANCAS DE QUALIFICAÇÃO E  

DEFESA DE DISSERTAÇÃO E TESE  
 

 

1. Introdução 

O presente documento tem como objetivo informar os professores orientadores quanto 
aos procedimentos para cadastro de bancas de qualificação e defesa, tanto em nível de 
mestrado quanto de doutorado.  

2. Cadastro da Banca 

 No portal docente, acesse a aba: Ensino >> Orientações Pós-graduação >> 
Bancas >> Solicitar Cadastro. 

 

Confira a seguir o passo a passo no SIGAA: 

Orientador deve clicar “solicitar cadastro” 

 

 

Em seguida, irá aparecer a Lista de Orientandos, clique no ícone Solicitar Banca: 

 

 

Escolha entre Cadastrar Banca de Qualificação ou Banca de Defesa 

 



 

Na próxima tela, o orientador deve preencher todas as informações referentes à banca. 

Os itens com * são de preenchimento obrigatório. 

Em caso de defesa presencial, é necessário indicar o local. Caso seja na PROPPG, 
deverá solicitar a reserva da sala antecipadamente à SECPOS. Em caso de defesa on 
line informar o link da sala virtual.  

 

 

 

 



Nessa tela, o orientador deve anexar os documentos obrigatórios do seu programa para 
análise da coordenação.  

 

 

 

Na tela seguinte, devem ser cadastradas as informações dos membros da banca 
examinadora. 

ATENÇÃO: Quando o membro examinador for externo à instituição, sendo a primeira 
participação dele em banca do programa, os dados de CPF devem ser inseridos na opção 
Cadastrar Novo Membro. 

 

 

 

Após a finalização do cadastro o sistema irá gerar o número da ata.  



 

 

3. Orientações para o Coordenador  

Quando uma solicitação de cadastro de banca é realizada, uma mensagem automática é 
enviada para o e-mail da coordenação. 

 

O coordenador deve acessar o perfil da coordenação no SIGAA para poder aprovar a 
solicitação de cadastro de banca, conforme a tela abaixo: 

Acesse: Aluno >> Conclusão >> Cadastrar Bancas >> Validar bancas pendentes 



 

 

Na próxima tela, o coordenador deve verificar se as informações estão corretas e 
verificar se o orientador encaminhou a documentação necessária. Estando tudo em 
conformidade deverá clicar no ícone Aprovar Banca. 

 

Pronto! A banca foi cadastrada com sucesso!  

 

Observação: Quando aprovada pela coordenação, automaticamente todos os membros 
do Programa recebem um e-mail informando o registro da banca. 

Após a qualificação ou defesa da dissertação ou tese, a ata deve ser assinada por todos 
os membros da banca e pelo aluno e encaminhada para o e-mail da SECPOS 
(secpos@ufersa.edu.br) para consolidação em até 3 dias. 



4. Consultar número de Ata 

 Caso deseje consultar o número da Ata posteriormente, o docente deverá 
acessar: Ensino >> Orientações Pós-graduação >> Meus Orientandos >> 
Selecionar o aluno >> Listar Bancas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  


